
WÓJT GMINY SIEDLCE Siedlce, dnia 28 listopada 2013 roku 

OA. 210.2.2013 

OGŁOSZENIE O NABORZE KANDYDATÓW 
NA STANOWISKO URZĘDNICZE 

w Urzędzie Gminy Siedlce 

WÓJT GMINY SIEDLCE 
ogłasza nabór na stanowisko pracy ds. egzekucji administracyjnej 

w Referacie Podatków i Opłat 

1. Wymagania niezbędne: 
1) obywatelstwo polskie 
2) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych 
3) niekaralność za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 

przestępstwa skarbowe 
4) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wskazanym stanowisku 
5) wykształcenie wyższe - kierunek prawo lub administracja publiczna 
6) staż pracy - min. 4 lata, w tym 2-letni w służbach egzekucyjnych jednostek samorządu 

terytorialnego, urzędu skarbowego lub komornika sądowego 
7) znajomość zagadnień z zakresu : 

- ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji 
- kodeksu podstępowania administracyjnego 
- kodeksu postępowania cywilnego (w zakresie zbiegu egzekucji administracyjnej z egzekucją 

sądową) 
- ordynacji podatkowej 
- ustawy o podatkach i opłatach lokalnych 
- ustawy o podatku rolnym i ustawy o podatku leśnym 
- ustawy Prawo budowlane 

8) umiejętność prowadzenia rozmów z trudnym klientem (zobowiązanym dłużnikiem zajętej 
wierzytelności) 

9) umiejętność interpretacji przepisów 

2. Wymagania dodatkowe: 
1) doświadczenie pracy w samorządzie , 

2) samodzielność , odpowiedzialność , dyspozycyjność , umiejętność radzenia sobie w sytuacjach 
stresowych, 

3) umiejętność redagowania pism, 
4) umiejętność pracy w zespole, 
5) wysoka kultura osobista, 
6) umiejętność sprawnej organizacji pracy 

3. Zakres zadań na stanowisku pracy: 
1. Wykonywanie czynności egzekucyjnych u zobowiązanych , w tym dokonywanie zajęcia, odbioru 

i sprzedaży ruchomości w trybie administracyjnego postępowania egzekucyjnego na podstawie 
przydzielonych tytułów wykonawczych . 

2. Rozliczanie pobranych środków pieniężnych. 
3. Prowadzenie licytacji. 
4. Stały monitoring spraw dotyczących postępowania egzekucyjnego celem uniknięcia 

przedawnienia. 




